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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DEI DOCENTI

A.S. 2024 - 2025

Il Piano annuale delle attivita (art.43, c.4 CCNL 2019-21) esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi
ordini del giorno e la durata prevista: “Il DS predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi
collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente . . .”.

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto cio che
e al momento prevedibile, non e né puo essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni o variazioni di
date per sopravvenute esigenze.

Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non
previste saranno tempestivamente comunicate.

Si precisa inoltre che il presente piano ha valore di convocazione.

ORARIO DI LAVORO E DI SERVIZIO

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
(art. 44 del CCNL 2019/21)

Le attivita funzionali all’insegnamento sono costituite da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Comprende attivita a carattere collegiale (fino ad un totale di
40+40 ore) ed impegni individuali che caratterizzano la professione docente (ore impiegate per la
preparazione delle lezioni, la correzione dei compiti, gli scrutini e altre attivita svolte in orario
extrascolastico, che non rientrano nel 40+40, non sono quantificabili né monetizzabili, ma rientrano tra
gli obblighi di servizio inerenti alla funzione docente.

Adempimenti individuali dei docenti:

Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni/attivita;

Correzione degli elaborati;

Compilazione / redazione atti e documenti scolastici;

Rapporti individuali con le famiglie;

Inserimento risposte alunni prove Invalsi (mese di maggio) L. n. 35 del 4 aprile 2012;



e Scrutini;
Adempimenti a carattere collegiale fino a 40 ore annue, per partecipazione a:

* Collegio dei docenti;
* Attivita di programmazione e verifica di inizio anno;
* Incontri scuola-famiglia;

Adempimenti a carattere collegiale fino a 40 ore annue, per partecipazione a:
» Consigli di classe/interclasse/intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo (GLO) per I’inclusione;

Come previsto dal CCNL, art.44, c.4, entrano a fare parte delle attivita funzionali (40+40) anche le attivita
di formazione.

Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi
alla valutazione, non quantificate.

Qualora si renda necessaria la convocazione di Collegi straordinari per problematiche sopraggiunte (art.
28/4 CCNL), la notifica ai Docenti sara effettuata con congruo preavviso, in deroga ai termini previsti.
Tali Collegi rientreranno nel computo delle 40 ore.

Ogni docente puod essere impegnato in tali attivita per un numero di ore non superiore alle 80 (40+40).

DOCENTI CON ORARIO DI CATTEDRA ARTICOLATO SU PIU SCUOLE

Nel ricordare a tutti che il CCNL del Comparto scuola stabilisce un preciso monte ore per la partecipazione
alle sedute degli Organi Collegiali, si invitano i docenti impegnati con orario cattedra articolato su piu
scuole e che quindi si troveranno nelle condizioni di superare le dovute quaranta ore + quaranta ore, a
presentare al Dirigente scolastico un piano annuale delle attivita, in proporzione al monte orario che
svolgono in questa istituzione scolastica, che garantisca la presenza equamente distribuita nell’arco
dell’anno scolastico nei vari OO.CC. e che, contemporaneamente, ne assicuri la presenza nelle riunioni
delle classi in cui il docente svolge il compito di coordinatore e/o segretario verbalizzante e negli incontri
per la consegna delle schede quadrimestrali.

Sono obbligatorie, in ogni caso, le presenze dei docenti nelle sedute straordinarie convocate per motivi
particolarmente urgenti.

In ottemperanza alle norme contrattuali vigenti, SI CHIEDE Al DOCENTI di rivolgersi a questa Dirigenza
per qualunque comunicazione relativa all’oggetto, evitando decisioni unilaterali oppure comunicazioni
verbali frettolose ed inopportune al personale dell’ufficio di segreteria o ad altri docenti, non delegati a
rilasciare autorizzazioni in merito.

Le comunicazioni scritte devono essere rimesse all’Ufficio di Presidenza con cortese sollecitudine e, in
attesa di tale adempimento dimostrativo, i docenti sono tenuti a partecipare alle sedute previste nel presente
Piano. Si raccomanda infine ai docenti, che in base al piano annuale personalizzato concordato e approvato
non intendono partecipare ai consigli di classe per raggiungimento delle ore dovute, di comunicare al
Coordinatore (compilando le schede di raccolta dati) o all’Ufficio di presidenza notizie relative agli alunni
per quanto attiene ai risultati raggiunti dai medesimi. Tutto quanto riferito alla valutazione, anche in



itinere, e un adempimento dovuto dalla norma, indipendentemente dalla partecipazione di persona alle
sedute.

ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA

Nella scuola primaria, alle 22 ore di insegnamento vanno aggiunte 2 ore da dedicare alla programmazione
settimanale. Gli incontri si terranno nella giornata di martedi dalle ore 15.00 alle ore 17.00.

Vista la possibilita di prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica
collegiale, come disposto dal CCNL 2019/21, art.44 c.6, il Consiglio di Istituto provvedera a
regolamentarne le modalita. Nelle more, gli incontri si svolgeranno in presenza, fino a nuova
comunicazione.

Solo in casi eccezionali e per esigenze di servizio, potranno essere comunicati cambiamenti di date o di
orario e/o eventuali incontri non previsti in modalita telematica.

DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA CON ORARIO PART TIME

I docenti part time devono svolgere tutte le ore di attivita funzionali all’insegnamento. Lo ha stabilito la
Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320: “Il personale docente del comparto
della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base delle disposizioni dettate dagli artt. 46
CCNL 4.8.1995, 36 CCNL 24.7.2003 e 39 CCNL 29.11.2007, nonché dall’art. 7, O.M. 23.7.1997, ha
I’obbligo di svolgere le attivita funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di cui agli artt. 42,
comma 3, lett. a), CCNL 1995, 27, comma 3, lett. a), CCNL 2003, 29, comma 3, lett. a), CCNL 2007, con
le stesse modalita previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, €
tenuto a partecipare all’attivita collegiale anche se la convocazione é disposta in giorni della
settimana non coincidenti con quelli stabiliti per ’insegnamento.” Per quanto riguarda, invece, la
programmazione settimanale si invitano i docenti impegnati con orario part time a far pervenire al
Dirigente, entro la fine del mese di settembre, una pianificazione annuale delle ore di programmazione per
le quali si prevede la presenza.

ELEZIONI DEI RAPPRESENTANTI DI SEZIONE E DI CLASSE — COMPONENTE
GENITORI —PER | CONSIGLI DI INTERSEZIONE, DI INTERCLASSE E DI CLASSE

Martedi 22 ottobre
ore 15.00-16.00 Assemblea dei genitori;

ore 16.00-18.00 Costituzione seggi e operazioni di voto.



ATTIVITA DI CUI ALL’ART. 44 c. 3 lett. a (fino a 40 ore)

COLLEGI DOCENTI

DATA

ATTIVITA

ORARIO

N. ORE

Lunedi
02 settembre

arwn

Lettura e verbale seduta
precedente;

Atto di indirizzo del Dirigente Scolastico;

Nomina collaboratori del D.S. per I'A.S. 2024/25;
Piano attivita docenti settembre 2024;

Proposte di adattamento del calendario scolastico.

approvazione del

10:30
11:30

Venerdi
06 settembre

el oA

o

10.
11.
12.

Lettura e approvazione verbale seduta precedente
Scansione anno scolastico

Criteri di valutazione (??)

Attivita /personale da retribuire con il FMOF
art.88/89 C.C.N.L;
Designazione  coordinatori
plesso/referenze/commissioni;
Proposta aree/individuazione FF.SS.;

Designazione componenti N.1.V. (Nucleo Interno di
Valutazione);

Modalita organizzative incontri scuola - famiglia;
Restituzione esiti prove INVALSI 2024;
Formazione Docenti (PNRR);

Assegnazione docenti alle classi;

Approvazione P.A.A. 2024-2025;

classe/fiduciari  di

10:00
11:30

1,5

Martedi
10 dicembre

wmn

Lettura e approvazione verbale della seduta
precedente;

Approvazione RAV, PdM, PTOF.

Altro da definire. ..

18.00
19.00

Martedi
18 febbraio

Da definire...

Giovedi
15 maggio

el A

Lettura verbale seduta precedente;
Adozione libri di testo a.s. 2025/26;
Esami conclusivi del | ciclo;

Altro da definire...

18.00
19-00

Venerdi 27
giugno

Lettura verbale seduta precedente;
Relazione insegnanti referenti
incaricati delle funzioni strumentali;
Verifica PTOF;

Criteri per la formazione delle prime classi a.s.
2024/2025;

Criteri per I’assegnazione dei docenti alle classi a.s.
2025/2026;

Proposte adattamento calendario scolastico a.s.
2025/2026.

attivita/progetti,

9.00
10.00

TOTALE ORE PIANIFICATE

6,5




INCONTRI PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI / GRUPPI DI DOCENTI

DATA ATTIVITA ORARIO | N.ORE

Definizione delle linee generali della programmazione
annuale:

CURRICOLO VERTICALE
e Competenze in uscita;
e Rubriche di valutazione;

PROGETTAZIONE
e Analisi obiettivi da raggiungere
04/05 e Definizione degli standard minimi di 9.00-12.00 6
settembre apprendimento declinati in termini di conoscenze,
abilita e competenze.

e Definizione dei contenuti imprescindibili delle
discipline, coerentemente con le Indicazioni
Nazionali;

e Progettazione per UDA

e Scelte metodologiche

e Azioni di integrazione e definizione di massima
delle programmazioni per obiettivi minimi e/o
differenziati per gli alunni disabili

e Compiti di realta

e Obiettivi ed. Civica;

e Didattica digitale integrata (piattaforma Gsuite);

VALUTAZIONE

e Valutazione delle competenze (UDA
verticali/trasversali, compiti di realta);

e Valutazione periodica e finale;

e Revisione documento di valutazione scuola
primaria;

e Valutazione in itinere e strumenti di valutazione
scuola primaria;

e Tipologie di verifica

e Registro elettronico;

PROVE DI ISTITUTO PER CLASSI PARALLELE
e modalita operative e calendarizzazione
e predisposizione/revisione prove di ingresso

Definizione linee generali PEI/PDP.

PROPOSTE
e Attivita di continuita da svolgere in tutti 1 plessi
IN VERTICALE;
e Commissioni/referenze/incarichi, aree Funzioni
Strumentali;




Proposte progetti/attivita da inserire nel P.T.O.F.
Visite guidate e viaggi di istruzione;

TOTALE ORE PIANIFICATE

ASSEMBLEE DEI GENITORI DELLE CLASSI PRIME DI SCUOLA PRIMARIA

DATA

ATTIVITA

ORARIO

N. ORE

Martedi
17 settembre

Modalita organizzative a.s. 2024-2025;

Linee fondamentali della Progettazione didattica;
Metodologia;

Criteri e modalita di verifica e valutazione
0.M.172/20 (valutazione descrittiva e registro
Argo);

Ampliamento offerta formativa;

Contributo dell'autonomia;

Modulistica alunni(Dati alunno e delega -
Informativa trattamento dati - Autorizzazione uscite
didattiche e visite di istruzione);

Proposte visite guidate e viaggi di istruzione;
Introduzione uso account alunni Piattaforma
d’Istituto Google workspace;

17.00
18.00

1

TOTALE ORE PIANIFICATE

ASSEMBLEE DEI GENITORI DELLE CLASSI PRIME

DI SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

DATA

ATTIVITA

ORARIO

N. ORE

Mercoledi
25 settembre

Modalita organizzative a.s. 2024-2025;

Linee fondamentali della Progettazione didattica,
metodologia e valutazione;

Ampliamento offerta formativa;

Contributo dell'autonomia;

Modulistica alunni (Dati alunno e delega -
Informativa trattamento dati — Autorizzazione
uscita autonoma - Autorizzazione uscite didattiche
e visite di istruzione).

Proposte visite guidate e viaggi di istruzione;
Introduzione uso account alunni Piattaforma
d’Istituto Google workspace;

16.00
17.00




TOTALE ORE PIANIFICATE

DATA ATTIVITA ORARIO | N. ORE
Martedi Approvazione e prima sottoscrizione PEI 17:00 1
15 ottobre 18:00
Martedi Verifica in itinere PEI 15:00 1
11 febbraio 16:00
Martedi Verifica finale PEI 17:00 1
20 maggio 18:00

DATA ATTIVITA ORARIO | N. ORE
Lunedi Approvazione e prima sottoscrizione PEI 16:00 1
14 ottobre 17:00
Mercoledi Verifica in itinere PEI 16:00 1
12 febbraio 17:00
Lunedi Verifica finale PEI 16:00 1
26 maggio 17:00

INCONTRI SCUOLA - FAMIGLIA
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

18 dicembre

DATA ATTIVITA ORARIO | N.ORE
Mercoledi Classi Seconde 15.00 3
11 dicembre 18.00
Mercoledi Classi Prime 15.00 3
18.00




Giovedi Classi Terze 15.00 3
19 dicembre 18.00
Martedi Open Day 17.00 1
10 dicembre 18.00
Martedi Classi Prime 15.30 3
08 aprile 18.30
Giovedi Classi Seconde 15.30 3
10 aprile 18.30
Lunedi Classi Terze 15.30 3
14 aprile 18.30
TOTALE ORE PIANIFICATE 19
INCONTRI SCUOLA - FAMIGLIA
SCUOLA PRIMARIA
DATA ATTIVITA ORARIO | N. ORE
Martedi Classi 2" A-C; 16.00 3
26 novembre Classi 3* A-C-D; 19.00
Classi 4" A-C;
Classe 5" A;
Classi 1" A-C;
Mercoledi Classe 2" B; 16.00 3
27 novembre Classe 3 B; 19.00
Classi 4" B-D;
Classi 5" B-C;
Classi 1'B;
Martedi Open Day 16.00 1
10 dicembre 17.00
Martedi Classi 2" A-C; 16.00 3
08 aprile Classi 3" A-C-D; 19.00
Classi 4" A-C;
Classe 5" A;
Classi 1" A-C;
Mercoledi Classe 2" B; 16.00 3
9 aprile Classe 3" B; 19.00
Classi 4" B-D;
Classi 5* B-C;
Classi 1°B;
TOTALE ORE PIANIFICATE 13
INCONTRI SCUOLA - FAMIGLIA
SCUOLA DELL’INFANZIA
DATA ATTIVITA ORARIO | N. ORE
Martedi Tutte le sezioni 16.00 2
28 gennaio 18.00




Martedi Open Day 15.00 1
10 dicembre 16.00
Martedi 27 Tutte le sezioni 16.00 2
maggio 18.00
TOTALE ORE PIANIFICATE 5
ATTIVITA DI CUI ALL’ART. 44 c. 3 lett. b (fino a 40 ore)
CONSIGLI DI CLASSE + GLO SCUOLA SECONDARIA DI 1°GRADO
DATA ATTIVITA ORARIO | N. ORE
10 ottobre Consigli di classe seconde + GLO 15.00 3,5
18.30
17 ottobre Consigli di classe terze + GLO 15.00 3,5
18.30
23 ottobre Consigli di classe prime + GLO 15.15 2,45
18.30
21 novembre Consigli di classe prime 15.30 3
18.30
26 novembre Consigli di classe seconde 15.30 3
18.30
28 novembre Consigli di classe terze 15.30 3
18.30
20 marzo Consigli di classe terze + GLO 15.00 3,5
18.00
25 marzo Consigli di classe seconde + GLO 15.00 3,5
18.00
26 marzo Consigli di classe prime + GLO 15.00 3,5
18.00
14 maggio Consigli di classe prime + GLO 15.00 2,45
18.00
20 maggio Consigli di classe seconde + GLO 15.00 3,5
18.00
22 maggio Consigli di classe terze + GLO 15.00 3,5
18.00
TOTALE ORE PIANIFICATE 40




CONSIGLI DI INTERCLASSE SCUOLA PRIMARIA
(prima ora riunione docenti in sede tecnica, seconda ora riunione con la componente genitori)

DATA

ATTIVITA

ORARIO

N. ORE

Mercoledi
06 novembre

gk~ own

Situazione iniziale classe, valutazione iniziale
alunni sulla base degli esiti delle prove d’ingresso e
delle prime osservazioni in classe, obiettivi
trasversali e contenuti a carattere interdisciplinare;
Predisposizione PDP alunni con BES/DSA.
Insediamento rappresentanti dei genitori

Proposte attivita, partecipazione a progetti.
Proposte uscite didattiche, visite guidate e viaggi
d’istruzione.

16.00-
18.00

2

Mercoledi
29 gennaio

=

Andamento educativo-didattico- disciplinare degli
alunni 2° bimestre;

Alunni DVA — alunni con DSA;

Proposte attivita, partecipazione a progetti;

Visite e viaggi di istruzione.

16.00-
18.00

Mercoledi
26 marzo

Bl oo

AN

Andamento educativo-didattico- disciplinare degli
alunni 3°bimestre;

Alunni DVA — alunni con DSA;

Monitoraggio progetti di ampliamento offerta
formativa.

16.00-
18.00

Giovedi
15 maggio

w N

Andamento educativo-didattico- disciplinare degli
alunni 4°bimestre;

Alunni DVA — alunni con DSA,;
Adozione/conferma libri di testo a.s.2025/26;
Verifica progetti;

16.00-
18.00

TOTALE ORE PIANIFICATE

CONSIGLI DI INTERSEZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA
(prima ora riunione docenti in sede tecnica, seconda ora riunione con la componente genitori)

DATA ATTIVITA ORARIO | N.ORE
Martedi 1. Situazione iniziale classe, valutazione iniziale 16.00- 2
12 novembre alunni sulla base delle prime osservazioni in classe, | 18.00

obiettivi trasversali e contenuti a carattere
interdisciplinare;
2. Predisposizione PDP alunni con BES/DSA,;
3. Insediamento rappresentanti dei genitori;
4. Proposte attivita, partecipazione a progetti;
Proposte uscite didattiche.
Martedi 1. Andamento educativo-didattico- disciplinare degli | 16.00- 2
21 gennaio alunni 2° bimestre; 18.00
2. Alunni DVA —alunni con DSA;
3. Proposte attivita, partecipazione a progetti;
4. Uscite didattiche.
Martedi 1. Andamento educativo-didattico- disciplinare degli | 16.00- 2
18 marzo alunni 3°bimestre; 18.00




N

Alunni DVA — alunni con DSA;
3. Monitoraggio progetti di ampliamento offerta
formativa.

Martedi 1. Andamento educativo-didattico- disciplinare degli | 16.00- 2
20 maggio alunni 4°bimestre; 18.00
2. Alunni DVA — alunni con DSA;
3. Verifica progetti;
TOTALE ORE PIANIFICATE 8

ATTIVITA DI CUI ALL’ART. 44 c¢.3 lett. ¢ (non quantificabili)

DATA ATTIVITA ORARIO | N.ORE
1° QUADRIMESTRE
Lunedi Classi Prime 15.00
03 febbraio 18.00
Giovedi Classi Seconde 15.00
06 febbraio 18.00
Lunedi Classi Terze 15.00
10 febbraio 18.00
2° QUADRIMESTRE
Venerdi Classi Terze 15.00
06 giugno 18.00
Lunedi Classi Seconde 8.00
09 giugno 11.00
Lunedi Classi Prime 15.00
09giugno 18.00




DATA ATTIVITA ORARIO | N. ORE
1° QUADRIMESTRE
Martedi 16.00
11 febbraio Tutte le classi (orari da definire) 18.30
2° QUADRIMESTRE
Giovedi Tutte le classi (orari da definire) 9.00
12 giugno 12.30

DATA ATTIVITA ORARIO | N.ORE

Martedi RIUNIONE PRELIMINARE 9.00
10 giugno

Mercoledi ESAMI SCRITTI ITALIANO 8.00
11 giugno

Giovedi ESAMI SCRITTI MATEMATICA 8.00
12 giugno

Venerdi ESAMI SCRITTI LINGUE 8.00
13 giugno

Lunedi RATIFICA SCRITTI 16.00
16 giugno

Martedi ESAMI ORALI CORSO 8.00
17 giugno

Mercoledi ESAMI ORALI CORSO 8.00
18 giugno

Giovedi ESAMI ORALI CORSO 8.00

19 giugno




Venerdi ESAMI ORALI CORSO 8.00
20 giugno
Lunedi ESAMI ORALI CORSO 8.00
23 giugno
Martedi ESAMI ORALI CORSO 8.00
24 giugno
Mercoledi SCRUTINI E RATIFICA FINALE 8.00
25 giugno
TOTALE ORE PIANIFICATE /

CALENDARIO SCOLASTICO (D.A./lstr. n. 279 del 11/04/2024)

« Inizio anno scolastico: 12 settembre 2024

e Termine attivita didattiche scuole primaria ¢ secondaria: 7 giugno 2025

e Termine attivita didattiche scuola dell’infanzia: 28 giugno 2025 (Nel periodo compreso tra il 9 ed
il 27 giugno 2025 puo essere previsto il funzionamento delle sole sezioni necessarie a garantire il
servizio).

FESTIVITA NAZIONALI

— tutte le domeniche

— 1° novembre 2024: Ognissanti;

— 8 dicembre 2024: Immacolata Concezione;
— 25 dicembre 2024: Natale;

— 26 dicembre 2024: Santo Stefano;

— 1° gennaio 2025: Primo dell'anno;

— 6 gennaio 2025: Epifania;

— 20 aprile 2025: Pasqua;

— 21 aprile 2025: Lunedi dell'Angelo;

— 25 aprile 2025: Festa della Liberazione;
— 1° maggio 2025: Festa del Lavoro;

— 2 giugno 2025: Festa della Repubblica.

L’attivita scolastica, nelle scuole di ogni ordine e grado, ¢ sospesa nei seguenti periodi:

—vacanza del 2 Novembre 2024;
—vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2024 al 07 gennaio 2025;
—vacanze di Pasqua: dal 17 aprile 2025 al 22 aprile 2025;

SOSPENSIONI ATTIVITA DIDATTICHE

—3 e 4 marzo 2025; 2 maggio 2025



Il piano annuale delle attivita, cosi come descritto in questo documento, potra subire integrazioni e/0
modifiche a causa di eventuali esigenze contingenti.
Gli O.d.G. potranno essere opportunamente integrati e, ove non previsti, saranno preventivamente
comunicati.

Il presente Piano é stato deliberato nella seduta collegiale del 06/09/2024.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Daniela Fonti
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, ¢.3, D.Lgs. n. 39 del 12.02.1993



